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1 登录系统

登录系统是用户访问物资管理系统的第一步。用户通过浏览器输入系统提供

的访问地址，将进入登录页面。在这里，用户需要输入分配的用户名和密码，点

击登录按钮后，系统将验证您的凭据。验证成功后，用户将被引导至系统的首页。

2 首页

首页为用户提供了系统功能的快速概览和访问入口。在首页，用户可以查看

系统公告、待办事项、以及物资管理的实时动态。

3 待办中心

3.1 待办管理

待办中心模块帮助用户追踪和管理待处理的事务。待办管理功能允许用户查

看和处理所有待办事项。用户可以在此查看待办任务的详细描述、截止日期和优

先级，确保所有任务按时完成。管理员可以设置任务的分配规则和提醒机制，以

提高工作效率。
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4 三量管理

4.1 定测量管理

定测量管理功能使企业能够设定物资使用的标准量。管理员可以根据不同项

目或部门的需求，设定物资使用的上限，从而控制物资的消耗，优化资源分配。

4.2 限额管理

限额管理功能允许管理员根据物资的使用频率和库存情况，设定物资使用的

限额。这有助于防止物资的过度使用和浪费，确保物资的有效利用。
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5 业务管理

5.1 申请计划

申请计划功能使员工能够根据工作需要提交物资申请。员工可以在线填写申

请表，包括所需物资的名称、数量、使用目的等信息，提交给管理员审批。

5.2 订货管理

订货管理功能使管理员能够管理物资的采购过程。管理员可以在此查看物资

的库存情况，根据需要发起采购订单，并跟踪订单的执行情况。
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5.3 点验入库

点验入库功能使仓库管理人员能够对入库物资进行检查和记录。管理人员需

要核实物资的数量、规格和质量，确保入库物资的准确无误。

5.4 领用申请单

领用申请单功能使员工能够申请领取所需物资。员工填写领用申请单，包括

物资的名称、数量和使用目的，提交给管理员审批。



物资管理系统 V1.0

5

5.5 发料管理

发料管理功能使仓库管理人员能够管理物资的发放过程。管理人员根据批准

的领用申请单，发放物资，并记录发放的详细信息。

5.6 直入直出单

直入直出单功能简化了物资的出入库流程。对于无需存储的物资，管理人员

可以直接创建直入直出单，快速完成物资的出入库操作。
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5.7 盘点管理

盘点管理功能使管理员能够定期对库存物资进行盘点。管理员可以在此安排

盘点计划，记录盘点结果，并生成盘点报告，确保库存信息的准确性。

6 报表管理

6.1 库存清单

库存清单报表显示了所有库存物资的详细信息，包括物资的名称、数量、存

储位置等。管理员可以在此查看和打印库存清单，进行库存核对。
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6.2 收支存汇总

收支存汇总报表提供了物资的入库、出库和库存汇总信息。管理员可以在此

查看特定时期内物资的流动情况，分析物资的使用趋势。

6.3 供应商供货汇总

供应商供货汇总报表显示了供应商的供货情况，包括供货数量、供货时间和

物资质量等。管理员可以在此评估供应商的表现，优化供应商选择。
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6.4 物资耗料汇总

物资耗料汇总报表提供了物资的使用情况，包括物资的耗用数量和耗用部门

等。管理员可以在此分析物资的使用效率，制定改进措施。

6.5 库位网格

库位网格报表显示了仓库的存储布局，包括物资的存储位置和存储数量等。

管理员可以在此优化仓库的存储结构，提高存储效率。
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6.6 库存预警

库存预警功能使管理员能够设置库存的预警线。当物资的库存量低于预警线

时，系统会自动提醒管理员，及时补充库存，防止物资短缺。

7 基础设置

7.1 项目管理

项目管理功能使管理员能够管理系统中的项目信息。管理员可以在此创建、

编辑和删除项目，为物资管理提供项目维度的组织。
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7.2 物资库管理

物资库管理功能使管理员能够管理物资的分类和属性。管理员可以在此设置

物资的分类体系，定义物资的属性信息，确保物资信息的标准化。

7.3 仓库管理

仓库管理功能使管理员能够管理仓库的基本信息。管理员可以在此设置仓库

的名称、地址和存储能力等，为物资存储提供基础数据。
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7.4 网格管理

网格管理功能使管理员能够管理仓库的存储网格。管理员可以在此设置网格

的编号和存储规则，优化物资的存储结构。

7.5 物资类别

物资类别功能使管理员能够定义物资的分类。管理员可以在此设置物资的类

别体系，为物资的分类和管理提供标准。
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7.6 概算单元管理

概算单元管理功能使管理员能够管理概算单元的信息。管理员可以在此设置

概算单元的名称和计算规则，为物资的计费提供依据。

7.7 站区间管理

站区间管理功能使管理员能够管理站区间的基本信息。管理员可以在此设置

站区间的名称和位置，为物资的调配提供基础数据。
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7.8 供应商管理

供应商管理功能使管理员能够管理供应商的信息。管理员可以在此设置供应

商的名称、联系方式和供货能力等，为物资采购提供选择依据。

7.9 专业管理

专业管理功能使管理员能够管理专业的基本信息。管理员可以在此设置专业

的名称和描述，为物资的专业分类提供标准。
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7.10 领料单位管理

领料单位管理功能使管理员能够管理领料单位的信息。管理员可以在此设置

领料单位的名称和编码，为物资的领用提供组织依据。

8 系统设置

8.1 用户管理

用户管理功能使管理员能够管理系统的用户账户。管理员可以在此创建、编

辑和删除用户，为系统的使用提供用户维度的控制。
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8.2 岗位管理

岗位管理功能使管理员能够管理岗位的基本信息。管理员可以在此设置岗位

的名称和职责，为系统的权限管理提供岗位维度的控制。

9 消息中心

消息中心模块为用户提供了系统通知和消息的接收和查看功能。用户可以在

此查看系统公告、个人消息等，确保信息的及时传达。
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10 数据大屏

数据大屏模块提供了一个可视化的物资管理数据展示平台。管理员可以在此

查看物资管理的关键指标和趋势，进行实时的监控和分析。
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